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1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным Законом «Об 

образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29.12.2012 г., Приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации «Об утверждении Порядка и условий 

осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности» № 1527 от 28 

декабря 2015 г., приказом Министерства просвещения РФ от 21.01.2019 г. №30 «О внесении 

изменений в Порядок и условия перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программа соответствующего уровня и 

направленности», утвержденные приказом Минобрнауки РФ от 28.12.2015 г. № 1527», 

Уставом МБДОУ № 198 «Белоснежка» г. Минеральные Воды (далее ДОУ) с целью 

регулирования осуществления перевода, отчисления и восстановления воспитанников 

ДОУ. 

1.2. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к процедуре и условиям 
осуществления перевода, отчисления и восстановления воспитанников ДОУ. 

1.3. Настоящий Порядок обязателен для исполнения участниками образовательных 
отношений, а именно ДОУ и родителям (законным представителям) воспитанников. 

2. Комплектование групп и их полномочия: 

2.1. Образовательная деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования в ДОУ осуществляется в группах. 

2.2. Группы в ДОУ имеют общеразвивающую, компенсирующую направленность и 

комбинированные группы. 

2.3. В группах общеразвивающей направленности осуществляется реализация 

образовательной программы дошкольного образования. 

2.3.1. В группах компенсирующей направленности и комбинированных группах 

осуществляется реализация адаптированной образовательной программы дошкольного 

образования для детей с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей 

их психофизического развития, индивидуальных возможностей, обеспечивающей 

коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию воспитанников с ограниченными 

возможностями здоровья. 

2.3.2. Во все организованные ДОУ группы могут включаться как воспитанники 

одного возраста, так и воспитанники разных возрастов (разновозрастные группы). 

2.4. Режим работы ДОУ организован по пятидневной рабочей неделе. Группы 

функционируют в режиме полного дня – 10,5 - часового пребывания; 

2.5. Заведующая образовательной организации комплектует группы по 

одновозрастному принципу. 

2.5.1. Наполняемость групп в ДОУ общеразвивающей направленности определяется 

исходя из расчета площади групповой (игровой) комнаты - для групп раннего возраста (до 

3 лет) не менее 2,5 метра квадратного на 1 ребенка и для дошкольного возраста (от 3 до 7 

лет) – не менее 2,0 метра квадратного на одного ребенка, фактически находящегося в 

группе. 

2.6 Количество групп в ДОУ определяется исходя из их предельной наполняемости. 

2.7 Предельная наполняемость в ДОУ устанавливается в соответствии с 

санитарными правилами СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организации воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи». 



3. Порядок и основания перевода воспитанников 

Перевод воспитанников из группы в группу без изменений условий получения образования. 

3.1. К переводу воспитанника детского сада из группы в группу без изменений 

условий получения образования относятся: 

- перевод воспитанника по образовательной программе дошкольного образования 

из одной группы детского сада в другую группу такой же направленности без изменения 

направленности образовательной программы; 

3.2. Перевод воспитанника детского сада из группы в группу без изменения 

условий получения образования возможен: 

- по инициативе родителей (законных представителей) 

воспитанника; 

- по инициативе детского сада. 

3.3. Перевод из группы в группу по инициативе родителей (законных 

представителей) воспитанника возможен при наличии свободных мест в группе, в которую 

планируется перевод воспитанника. 

3.3.1. Перевод по инициативе родителей (законных представителей) 

осуществляется на основании заявления. В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) 

воспитанника; 

б) дата рождения; 

в) номер и направленность группы, которую посещает 

воспитанник; 

г) номер и направленность группы, в которую заявлен 

перевод. 

3.3.2. Заявление родителей (законных представителей) о переводе воспитанника 

из группы в группу регистрируется соответствии с установленными в детском саду 

правилами организации делопроизводства. 

Заявление родителей (законных представителей) рассматривается заведующим или 

ответственным лицом, назначенным заведующим детским садом, в течение 2 дней. 

В переводе может быть отказано только при отсутствии свободных мест в 

группе, в которую заявлен перевод. 

3.3.3. Заведующий издает приказ о переводе воспитанника в течение 3 дней с 

момента принятия решения об удовлетворении заявления родителей (законных 

представителей) о переводе воспитанника детского сада из группы в группу без 

изменения условий получения образования. 

3.3.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, 

заведующим или ответственным лицом на заявлении проставляется соответствующая 

отметка с указанием основания для отказа, даты рассмотрения заявления, должности, 

подписи и ее расшифровки. 

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в 

удовлетворении заявления в письменном виде в течение 2 дней с даты рассмотрения 

заявления. Уведомление регистрируется в соответствии с установленными правилами 

делопроизводства. Копия уведомления об отказе хранится в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлением 

фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей). 

3.4. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по инициативе 

детского сада возможен в случаях: 

а) изменения количества групп одинаковой направленности, в том числе путем 

объединения групп (открытие- закрытие группы) 

б) закрытие группы по причине несоответствия численного состава воспитанников 



нормативным требованиям СанПин к направленностям групп: 

- общеобразовательные группы 

от 0 до 3 лет не менее 2,5 м2 на 1 ребенка без учета мебели и ее расстановки, 

от 3 до 7 лет – не менее 2 м2 на 1 ребенка без учета мебели и ее расстановки 

- компенсирующие группы в зависимости от вида нарушения, 

- комбинированные группы в зависимости от вида нарушения. 

3.4.1. Перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы в группу без 

изменения условий получения образования по инициативе детского сада оформляется 

приказом. 

При переводе должно быть учтено мнение и пожелания родителей (законных 

представителей) воспитанника (воспитанников) с учетом обеспечения требований 

законодательства к порядку организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам дошкольного образования. Получение письменного 

согласия родителей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) на такой 

перевод не требуется. 

3.4.2. Решение детского сада о предстоящем переводе воспитанника 

(воспитанников) с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения 

родителей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) не позднее чем 

за 30 дня до издания приказа о переводе. 

3.4.3. При переводе более 20 воспитанников детского сада из группы в группу 

без изменения условий получения образования решение о переводе (без указания 

списочного составагрупп) с обоснованием принятиятакого решения размещается на 

информационном стенде детского сада и на официальном сайте детского сада в сети 

Интернет. 

Издание приказа о переводе в этом случае осуществляется с учетом мнения совета 

родителей (законных представителей) воспитанников. 

3.5. Перевод воспитанников групп общеразвивающей направленности на 

следующую возрастную ступень освоения основной образовательной программы 

дошкольного образования осуществляется на основании приказа заведующего на первое 

сентября текущего года. 

3.6. Тестирование воспитанников ДОУ при переводе в следующую возрастную 

группу не проводится. 

3.7. В течении учебного года перевод воспитанников из одной возрастной группы 

в другую возрастную группу осуществляется при наличии вакантных мест, соответствия 

возраста и на основании заявления родителя (законного представителя). 

3.8. На период летней оздоровительной кампании, ремонтных работ в ДОУ перевод 

воспитанников в другую группу осуществляется по усмотрению администрации, после 

уведомления родителей (законных представителей). 

3.9. Перевод воспитанника из группы в группу оформляется приказом заведующего 

ДОУ. 

3.10. При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования выбор языка образования, родного языка из числа 

языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка, осуществляется по 

заявлениям родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

 

4. Порядок и основание перевода воспитанника из группы одной направленности в 

группу другой направленности 

 

4.1. Перевод воспитанника по образовательной программе дошкольного 

образования из группы детского сада одной направленности в группу другой 

направленности возможен только по инициативе родителей (законных представителей) 



воспитанника при наличии свободных мест в группе, в которую планируется перевод 

воспитанника. 

4.2. Перевод воспитанников с ограниченными возможностями здоровья 

осуществляется на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии и 

по согласованию с комиссией распределяющие места в дошкольных образовательных 

организациях 

4.3. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу детского сада 

другой направленности осуществляется на основании заявления родителей (законных 

представителей). В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) 

воспитанника; 

б) дата рождения; 

в) номер и направленность группы, которую посещает 

воспитанник; 

г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод. 

К заявлению родителей (законных представителей) воспитанника с ограниченными 

возможностями здоровья прилагаются рекомендации психолого-медико- педагогической 

комиссии. 

4.3.1. Заявление родителей (законных представителей) о переводе воспитанника из 

группы в группу регистрируется соответствии с установленными в детском саду правилами 

организации делопроизводства. 

Заявление родителей (законных представителей) рассматривается заведующим или 

ответственным лицом, назначенным заведующим детским садом, в течение 2 дней. 

В переводе может быть отказано только при отсутствии свободных мест в группе, 

в которую заявлен перевод. 

4.3.2. При принятии решения об удовлетворении заявления родителей (законных 

представителей) заведующий или ответственное лицо заключает с родителями 

дополнительное соглашение к договору об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования. 

4.3.3. Заведующий издает приказ о переводе воспитанника в течение 2 дней после 

заключения дополнительного соглашения к договору об образовании о переводе 

воспитанника из группы детского сада одной направленности в группу другой 

направленности. В приказе указывается дата, с которой права и обязанности детского сада 

и родителей (законных представителей) воспитанников изменяются. 

4.3.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, 

заведующим или ответственным лицом на заявлении проставляется соответствующая 

отметка с указанием основания для отказа, даты рассмотрения заявления, должности, 

подписи и ее расшифровки. 

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в 

удовлетворении заявления в письменном виде в течение 5 дней с даты рассмотрения 

заявления. 

Уведомление регистрируется в соответствии с установленными правилами 

делопроизводства. Копия уведомления об отказе хранится в личном деле обучающегося. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлением 

фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей). 

 

5. Порядок и основание перевода воспитанников в другое образовательное 

учреждение 

 

5.1. Перевод несовершеннолетнего воспитанника в другое образовательное 

учреждение может осуществляться: 



• по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника, в том числе в 

случае перевода несовершеннолетнего обучающегося (воспитанника) для продолжения 

освоения программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность; 

• по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) 

воспитанника и ДОУ, осуществляющего образовательную деятельность, в том числе в 

случаях ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность; 

• на время капитального ремонта ДОУ; 

• на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, 

препятствующего его дальнейшему пребыванию в ДОУ. 

5.2. Основанием для перевода в другое образовательное учреждение является 

приказ заведующего ДОУ о переводе несовершеннолетнего воспитанника на основании 

заявления родителей (законных представителей) и по согласованию с комиссией 

распределяющие места в дошкольных образовательных организациях г. минеральные воды 

при наличии свободных мест в группах данного возраста. 

 

6. Порядок и основания для отчисления воспитанников 

 

6.1. Отчисление воспитанников из ДОУ производится автоматически в связи с 

получением образования (завершением обучения); в остальных случаях на основании 

письменного заявления родителей (законных представителей) воспитанников досрочно, в 

следующих случаях: 

по инициативе родителей (законных представителей) воспитанников, в том числе в 

случае перевода воспитанника для продолжения освоения образовательной программы в 

другую образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

по инициативе ДОУ в случае установления нарушения порядка приема в 

образовательное учреждение, повлекшего по вине родителей (законных представителей) 

воспитанников незаконное зачисление воспитанника в ДОУ; 

по обстоятельствам, не зависящим от воли воспитанника или родителей (законных 

представителей) воспитанников и ДОУ, в том числе в случае ликвидации организации, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

6.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

заведующего ДОУ об отчислении. В случае отчисления воспитанника по инициативе его 

родителей (законных представителей) изданию приказа предшествует письменное 

заявление родителей (законных представителей) воспитанников. 

6.3. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными актами ДОУ, прекращаются со дня его отчисления из ДОУ. 

6.4. Досрочное отчисление воспитанника из ДОУ по инициативе родителей 
(законных представителей) воспитанников не влечет за собой возникновение каких-либо 
дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед ДОУ. 

6.5. По требованию родителей (законных представителей) воспитанников ДОУ в 

трехдневный срок со времени издания распорядительного акта (приказа) об отчислении 

воспитанника выдается справка об обучении. 

6.6 В «Книге учета и движения детей», пронумерованной, прошнурованной и 

скрепленной печатью, заведующий ДОУ делает соответствующую отметку о выбытии 

воспитанника. 

6.7 Копия распорядительного акта (приказа) об отчислении включается в личное 

дело воспитанника, которое хранится в архиве ДОУ согласно номенклатуре дел ДОУ. 



6.8 Родителям (законным представителям) воспитанников выдается 

медицинская карта воспитанника. 

 

 

 

7. Заключительные положения 

7.1. Настоящий Порядок вступает в законную силу с момента утверждения его 
заведующим ДОУ. 

7.2. Текст настоящего Порядка подлежит доведению до сведения родителей 
(законных представителей) воспитанников при зачислении воспитанника в ДОУ. 

7.3. Текст настоящего Порядка подлежит размещению на официальном сайте 
учреждения в сети «Интернет» и информационном стенде ДОУ. 


